PDkonomirutiner i Gloi

2024



Hvem bestemmer hva Glois penger skal brukes til?

Hvem forvalter gkonomien til klubben mellom arsmgtene?

Hvem har ansvar for klubbens gkonomi?



Hva gjgr komiteene?

Setter opp budsjett for kommende ar i oktober/november

For arrangement som avviker fra vedtatt budsjett ma nytt budsjett godkjennes i
styret fér giennomfering av det enkelte arrangement

Folge opp pkonomien i de enkelte arrangementene og at gjennomfgringen
samsvarer med vedtatt budsjett — rapportere eventuelle avvik til styret

Leverer utgiftsrefusjoner og fakturaer til utbetaling umiddelbart etter
giennomf@ring og senest innen neste kvartalsregnskap

Kontrollerer at fakturaer og refusjonskrav er som avtalt med
leverandgr/dommer/instruktgr osv.

Ved kvartalsregnskap sjekker om alle utgiftskrav er med

Kan gjgre innkjgp selv for inntil 10 000 kr sa lenge det er i trad med budsjett
vedtatt av styret og arsmgtet.

Komiteleders ansvar at dette blir gjort og at medlemmene er kjent med rutinene



Hva gjgr gkonomiansvarlig?

* Innhenter budsjett fra komiteene og setter sammen neste ars
budsjett for klubben i november/desember

» Utarbeider fullmaktsmatrise og skonomihandbok og legger dette
fram for styret (styret vedtar)

* Rutiner for at gkonomivedtak falges

* Legger fram rapporter for gkonomistatus for styret kvartalsvis
e Sikrer fakturering og innkreving

2. godkjenner for utbetalinger

* Planlegge og gjennomfg@re arsoppgjar



Hva gj@r regnskapsfgrer?

° Lepende oppgaver:
o Alle bilag (inngdende og utgaende) fgres Igpende uten ugrunnet opphold.
o  Segrge for at alle bilag er korrekt attestert og godkjent av to personer iht. idrettslagets fullmakter.
o  Alle krav om utbetalinger legges inn i nettbank sa fort som praktisk mulig.

o  Det utfgres manedlige avstemminger mellom bankkontoer og regnskap.

Hvert kvartal bgr i tillegg minimum:
o Sjekke at alle kjente inntekter og utgifter er regnskapsfert
o Utarbeide oversikt som viser alle som skylder penger til idrettslaget og alle som idrettslaget skylder penger til.

o Det fgres en spesifisert oversikt over idrettslagets eiendeler med innkjgpsverdi over kr. 15 000 og som fremdeles antas a vaere i bruk. — Dette far ikke regnskapsfgrer til 3
felge opp fordi vi mangler en materialliste.

Ved arets slutt:
o  Alle balansekontoer avstemmes og dokumenteres

o  Arsoppgjgret utarbeides iht. plan utarbeidet av gkonomiansvarlig i styret



Lenker

* Pkonomihandboka, fullmaktsmatrise og arshjul gkonomi:
Pkonomihandbok | gloi (gloi-ihf.com)



https://www.gloi-ihf.com/%C3%B8konomih%C3%A5ndbok
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